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REGIMENTO INTERNO

TITULO I
Dos Objetivos

Art. 1° - As atividades do Programa de P6s-Graduacao em Terapia Ocupacional (PPGTO) do
Centro de Ciéncias Biologicas e da Satude, da Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar),
tém por objetivo a formagdo e habilitagdo de recursos humanos para executar atividades
ligadas a pesquisa, ao desenvolvimento tecnologico e a docéncia nessa area do conhecimento,

em nivel de Mestrado e de Doutorado.

§ 1° - O PPGTO, constituido de cursos de Mestrado e Doutorado, possui uma tnica Area de
Concentragdo, Processos de Intervengdo em Terapia Ocupacional, constituida por Linhas de

Pesquisa.

§ 2° - O Mestrado em Terapia Ocupacional, de carater académico, visa possibilitar ao pos-
graduando as condigdes necessarias para o desenvolvimento de estudos que demonstrem o
dominio dos instrumentos conceituais ¢ metodologicos essenciais a area de concentracdo do
PPGTO, qualificando-o para a docéncia em nivel superior e para a pesquisa, através de

trabalhos de investiga¢do cientifica e de ensino.

§ 3° - O Doutorado em Terapia Ocupacional visa ao aprofundamento dos objetivos do
Mestrado e a produgdo, pelo doutorando, de um trabalho de investigacdao que represente uma
contribuigdo inédita, original e criativa na respectiva area de conhecimento, demonstrando sua
qualificagdo para a docéncia plena, com a realiza¢do de atividades de pesquisa e de ensino,

inclusive para formar pessoal nos niveis de Mestrado e Doutorado.



§ 4° - A criagio de novas Areas de Concentragdo e/ou Linhas de Pesquisa devera ser proposta
por docentes do PPGTO interessados, em consondncia com seus objetivos académicos e com
os parametros da avaliacdo da area na qual se insere a Terapia Ocupacional na Coordenagdo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), devendo ser inicialmente
apreciada pela Coordenacdo do PPGTO e, se aprovada, comunicada ao Conselho de Pos-

Graduacao e Pesquisa (CoPQG).

TITULO I
Da Coordenacao do Programa

Art. 2° - O PPGTO sera administrado pela Coordenagdo de Poés-Graduagdo do PPGTO,
composta pela Coordenadoria do PPGTO e pela Comissao de Pos-Graduagdo (CPG-PPGTO),
que sera presidida pelo Coordenador e, na sua auséncia, pelo Vice-Coordenador, docentes da

UFSCar, responsaveis pelo Programa perante o Conselho de Pés-Graduagao.

Paragrafo Unico: A Coordenadoria do PPGTO serd exercida por um Coordenador, a quem
compete superintender e coordenar as atividades didatico-cientificas e administrativas do

Programa de P6s-Graduacao, de acordo com as diretrizes da Comissao de P6s Graduacgao.

Art. 3° - A CPG-PPGTO sera composta pelo Coordenador, Vice-Coordenador, representantes
do corpo docente, sendo um de cada linha de pesquisa que compde o Programa, e
representantes do corpo discente, correspondente a no maximo 20% do total de membros,
garantida a participa¢do de no minimo um representante discente, bem como por suplentes de

cada representante.

§ 1° - O Coordenador e o Vice-Coordenador serdo eleitos pelos docentes credenciados no
Programa e pelos discentes regularmente matriculados, segundo normas estabelecidas pela

CPG-TO.

§ 2° - Os representantes docentes e os representantes discentes, bem como seus suplentes,

serdo eleitos por seus pares, na forma definida pela categoria.

§ 3° - O mandato do Coordenador e Vice-Coordenador, assim como dos representantes
docentes, serd de dois anos, permitindo-se uma reconducao. O mandato dos representantes
discentes sera de um ano, permitida uma reconduc¢do. Em caso de impedimento temporario do

Coordenador, o Vice-Coordenador devera assumir a coordenagdo do Programa. Em caso de



vacancia ou impedimento do Coordenador e do Vice-Coordenador durante o mesmo periodo,
o membro mais antigo na UFSCar da CPG-PPGTO devera assumir pro-tempore o cargo, até o
reestabelecimento da Coordenacdo ou se necessario a realizagdo de novas eleicoes. Em caso

de empate, o membro com maior idade assumira o cargo nestas condicoes.

§ 4° - Os procedimentos especificos para a elei¢do do Coordenador e Vice-Coordenador serdo

aprovados pela CPG-PPGTO.

§ 5° - Os cargos de Coordenador e Vice-Coordenador serdo exercidos por docentes da

UFSCar.

§ 6°. A CPG-PPGTO devera se reunir durante o periodo letivo, mensalmente, em carater
ordinario ou extraordinariamente, por convocagdo do Coordenador ou de dois ter¢os de seus
membros, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, conforme cronograma

estabelecido no inicio de cada periodo letivo.

§ 7°. O quoérum para as reunides da CPG-PPGTO, em primeira chamada, serad de 50% de seus

membros mais um.

Art. 4° - Compete a CPG-PPGTO coordenar e supervisionar todas as atividades do PPGTO,

sendo suas atribuigoes:

a. elaborar e propor as alteracdes do presente Regimento Interno que se referem as
areas de concentragdo, linhas de pesquisa, disciplinas e estrutura curricular,
submetendo-as a apreciacdo do Conselho de Pos-Graduagao da UFSCar (CoPQG).

b.  aprovar modificacdes nas normas complementares a este Regimento, bem como

elaborar e aprovar novas normas complementares que possam vir a ser necessarias;

c. determinar o numero de créditos obrigatérios e optativos para as atividades

académicas dos cursos de Mestrado ¢ Doutorado;

d. propor as fichas de caracterizacdo das disciplinas do Programa, com ementas,
bibliografia, requisitos e carga horaria, submetendo-as a aprovagdo do CoC/CCBS e a

homologacdo pelo CoPG;
e. estabelecer e divulgar semestralmente o calendario académico do PPGTO;

f. fixar anualmente o nimero de vagas para admissao de candidatos;



organizar, aprovar e divulgar anualmente a lista dos docentes do Programa com

disponibilidade de orientagao;

definir e implementar os procedimentos de selecdao de candidatos;

indicar os componentes de comissdes de sele¢ao de candidatos;

definir semestralmente a oferta de disciplinas;

deliberar sobre a indicacdo de orientadores e de comissdes examinadoras;

estabelecer normas especificas sobre: prazos para realizagdo de atividades do
Programa, tais como exames de qualificagdo e de proficiéncia em lingua estrangeira e

outras que julgar necessarias;
. definir os critérios de credenciamento e descredenciamento de docentes do Programa;

credenciar e descredenciar docentes do Programa, de acordo com critérios previstos

nas normas complementares a este Regimento;
deliberar sobre a contribuigdo de docentes colaboradores ou visitantes;
homologar a escolha e/ou substituicdo de orientadores e coorientadores;

determinar a quantidade e distribuicdo da carga horaria das disciplinas, assim como os
demais requisitos a serem integralizados para a obtencao do titulo de Mestre em

Terapia Ocupacional e do titulo de Doutor em Terapia Ocupacional;

analisar e encaminhar ao CoPG, para homologa¢do, a documentagdo para concessao

de titulo de Mestre em Terapia Ocupacional e de Doutor em Terapia Ocupacional,
aprovar a proposta or¢amentaria ¢ administrar os recursos or¢amentarios do Programa;
avaliar periodicamente o Programa de Pds-Graduagao em Terapia Ocupacional;
solicitar e administrar a distribui¢do das bolsas de Pos-Graduagao;

propor ao CoC/CCBS, pelo voto de dois tercos de seus membros, o afastamento ou a
destitui¢ao do Coordenador do PPGTO, na forma da lei e, do Regimento Geral da Pos-

Graduacao da UFSCar;

. examinar os recursos contra atos do Coordenador do PPGTO, nos casos € na forma

definidos nos artigos 22 e 23 do Regimento Geral da Universidade;

deliberar sobre casos omissos, no ambito de sua competéncia;



y.

responsabilizar-se pelas demais atribuicdes previstas neste Regimento Interno.

Art. 5° - Compete ao Coordenador do PPGTO:

a.

b.

presidir a CPG-PPGTO;

convocar reunides regulares da CPG-PPGTO;

coordenar as atividades didatico-cientificas conjuntamente com a CPG-PPGTO;
representar o PPGTO junto aos diferentes 6rgaos da UFSCar e de outras instituigdes;

dirigir e supervisionar a Secretaria do Programa.

Art. 6° - Compete ao Vice-Coordenador substituir o Coordenador em todos os casos de

impedimento ou auséncia deste ultimo.

Art. 7° - A CPG-PPGTO terd uma secretaria administrativa para apoio e execucdo de suas

atividades, determinadas pela Coordenagao, entre elas:

a.

b.

assessorar e assistir a Coordenagao nas atividades administrativas do Programa;
divulgar as pautas e atas das reunides da CPG-PPGTO entre os interessados;
secretariar as reunides da CPG-PPGTO e redigir as respectivas atas;
encaminhar os processos para exame pela CPG-PPGTO;

encaminhar aos colegiados e 0Orgdos competentes os processos € decisdes que

requeiram apreciacao superior;

publicar os editais de inscri¢do e de matricula junto ao PPGTO, bem como receber os

correspondentes pedidos;

divulgar os editais dos processos seletivos, receber e conferir os pedidos de inscrigdes

dos interessados;
organizar e manter atualizado o cadastro discente do PPGTO;

encaminhar processos de pedido de bolsas de estudo e manter atualizados os cadastros

de bolsistas;

computar os créditos integralizados pelo corpo discente;



k. organizar o horario das disciplinas a cada periodo;
1. publicar o horario das disciplinas oferecidas a cada periodo;

m. tomar as providéncias necessarias quanto a locais e equipamentos necessarios a oferta

das disciplinas em cada periodo;

n. providenciar a documentacdo necessaria a realizacdo de exames de qualificacdo e de

defesa em cada um dos cursos;

0. tomar as providéncias necessarias quanto a locais e equipamentos necessarios a

realiza¢do de exames de qualificagdo e de defesa em cada um dos cursos;

p. tomar as providéncias necessarias quanto a viabilizagdo da presenca dos membros
titulares para compor as comissdes examinadoras de exames de qualificagdo e de

defesa em cada um dos cursos e, havendo necessidade, de seus suplentes;

g. preparar ¢ encaminhar a CPG-PPGTO, para homologacdo, a documentagdao para
concessdo de titulo de Mestre em Terapia Ocupacional e de Doutor em Terapia
Ocupacional, de acordo com as etapas que compdem o fluxograma do processo de

autodeposito do Repositorio Institucional da UFSCar;
r. providenciar a expedicao de certificados, atestados e demais documentos;
s. manter atualizada a documentacao referente as finangas especificas do PPGTO;

t. coletar, organizar e digitar dados e informacdes para a elaboracdo de relatorios a

UFSCar e CAPES;

u. atualizar as informagdes do sitio eletronico do PPGTO na rede mundial de

computadores;

v. divulgar este Regimento Interno entre os corpos docente e discente do PPGTO.

TITULO I
Do Corpo Docente

Art. 8° - O corpo docente do PPGTO sera constituido por docentes pesquisadores com o titulo
de Doutor, cujas linhas de pesquisa se adequem a area de concentracdo do Programa e que
apresentem producdo cientifica adequada, atendendo aos critérios constantes em normas

complementares sobre credenciamento de docentes estabelecidas pela CPG-PPGTO.



Aprovado o credenciamento de um docente pela CPG-PPGTO, a documentagdo

correspondente sera submetida ao CoPG, para homologag¢do do credenciamento.

§ 1°. — Cabera a CPG-PPGTO analisar a renovagdo do credenciamento do corpo docente do
Programa, em vista da contribuicdo didatica, cientifica e de orientacdo de alunos de cada
docente no periodo anterior. Tal analise devera ocorrer a cada dois anos, coincidindo com o

meio e com o final do periodo de avaliagdo do Programa pela CAPES.

§ 2° - O credenciamento de docentes para desenvolver atividades no PPGTO dar-se-a por
solicitagdo direta do interessado, em documento dirigido a Coordenacao do Programa. Os
docentes poderdo ser credenciados como permanentes, colaboradores ou visitantes. Os
critérios e os documentos para o credenciamento de docente estdo estabelecidos em norma

complementar aprovada pela CPG-PPGTO.

§ 3° - No maximo 20% dos docentes credenciados no PPGTO poderao ser externos a UFSCar.

Nao sera considerado externo a UFSCar o docente credenciado:
a. aposentado pela UFSCar e que atue como Professor Sénior da UFSCar;

b. vinculado a uma instituigdo conveniada com a UFSCar especificamente para

desenvolvimento de atividades de Pos-Graduacao.

Art. 9° - O credenciamento como Docente Colaborador no PPGTO dar-se-4 por solicitacdo do
interessado, dirigida &8 CPG-PPGTO, onde conste, além de comprovante da obtengao do titulo
de Doutor, relato de suas atividades e produtos de pesquisa nos ultimos quatro anos. Para
aprovacdo, a CPG-PPGTO analisard a solicitagdo do docente de acordo com as normas

complementares por ela estabelecidas.

§ 1°- O Docente Colaborador podera orientar alunos em Dissertacdo ou Tese, desde que
cumpra com os requisitos definidos em normas complementares aprovadas pela CPG-

PPGTO.

§ 2° - O Docente Colaborador podera submeter 8 CPG-PPGTO proposta de oferecimento de

disciplina.

Art. 10 - O Docente Visitante podera estar ou ndo vinculado a outra Instituicdo de Ensino

Superior, no Brasil ou no exterior, mas durante um periodo continuo e determinado de tempo



devera estar a disposicdo do PPGTO, contribuindo para o desenvolvimento de suas atividades

académico-cientificas.

Art. 11 - O credenciamento, recredenciamento periodico e descredenciamento de docentes
junto ao Programa serdo regidos por normas complementares para credenciamento e
descredenciamento de docentes estabelecidas pela CPG-PPGTO. Todo descredenciamento

devera ser comunicado ao CoPG.

Paragrafo unico — Na metade do periodo de avaliagdo e a cada finalizagdo da avaliagdao do
Programa pela CAPES, a CPG-PPGTO devera realizar o recredenciamento do seu corpo
docente, analisando a contribui¢do didatica, cientifica e de orientacao de alunos no periodo
referente a avaliacdo pela CAPES, de acordo com as normas complementares para

credenciamento e descredenciamento de docentes.

Art. 12 - Outro docente (interno ou externo a UFSCar) com titulacdo de doutor podera, por
solicitacdo do orientador, ser reconhecido como coorientador de uma Dissertagdo ou Tese,
para os casos a que se refere o Art. 15 do Regimento Geral dos Programas de Pos-Graduagao

da UFSCar, nas seguintes condigdes:

I. o reconhecimento sera feito pela CPG-PPGTO, com comunicacdo ao CoPG, sem

processo formal de credenciamento;

II. o coorientador tera a mesma responsabilidade do orientador e, a critério da CPG-
PPGTO, podera substituir o orientador na presidéncia da Comissao Examinadora da

Defesa da Dissertagdao ou Tese.
§ 1° - Sdo motivos para a solicitacdo:

I. o carater interdisciplinar da Dissertacdo ou Tese, requerendo a orientagdo parcial de
um especialista em uma area diferente da de dominio do orientador;
II.  a auséncia prolongada do orientador, requerendo a sua substitui¢do por docente com
qualificagdes equivalentes, para a execucdo do projeto de Dissertacdo ou Tese;
III.  a execugdo do projeto de Dissertagdo ou Tese em outra instituicdo, havendo mais de
um responsavel pela orientacao;

IV.  essaprevisao em acordos de cotutela ou de cooperacao internacional.

Art. 13 - Os docentes credenciados pelo Programa terdo as seguintes atribuigdes:



a. ministrar aulas de disciplinas, bem como outras atividades didaticas de interesse do

Programa;

b. desenvolver projetos de pesquisa que possibilitem a participacdo de alunos do

Programa;

c. orientar alunos regularmente matriculados no Programa no desenvolvimento de suas

Dissertagoes e Teses;

d. integrar comissdes examinadoras de Dissertacdes € de Teses, comissdes para exames

de proficiéncia, de qualificacdo, de selecdo de candidatos para o Programa e outras;
e. representar o Programa e participar de comissdes ou comités assessores externos;

f. desempenhar outras atividades, dentro dos dispositivos regulamentares, que

beneficiem o Programa;
g. fornecer, sempre que solicitados e dentro dos prazos, informagdes e/ou documentos;

h. buscar recursos para o desenvolvimento de projetos e bolsas de estudo junto as

agéncias de fomento;

1. Produzir conhecimento na area de terapia ocupacional e divulga-los.

Art. 14 - Docentes externos a UFSCar e ao PPGTO podem ser autorizados a ministrar aulas
do PPGTO, sem credenciamento no Programa, bastando para isso que a CPG-PPGTO aprove
em reunido ordindria a atribuicdo da disciplina ao convidado, delimitando a atuacdo do

mesmo para esse fim especifico.

TITULO IV
Do Corpo Discente

Art. 15 - O corpo discente do PPGTO sera constituido pelos alunos regularmente

matriculados nos cursos de Mestrado e Doutorado.

§ 1° - A admissdo de alunos regulares nos cursos de Mestrado ou Doutorado do PPGTO ¢
condicionada a possibilidade de oferecimento das disciplinas exigidas e a capacidade de
orientagdo de cada linha de pesquisa, comprovada mediante a existéncia de orientadores com

disponibilidade para esse fim.



§ 2° - O ingresso de alunos regulares nos cursos de Mestrado ou Doutorado dar-se-4 por meio
de Processo Seletivo especifico para esse fim ou por meio de convénio de cooperacao

internacional aprovado no ambito da UFSCar.

§ 3° - As normas para o Processo Seletivo serdo estabelecidas pela CPG-PPGTO e divulgadas

em edital publicado no sitio eletronico do PPGTO.

§ 4°. - A matricula como aluno regular nos cursos do PPGTO devera ser realizada mediante a
apresentacao dos documentos e comprovantes divulgados em Edital de Processo Seletivo, e

terd a sua efetivacao condicionada a homologagao pela CPG-PPGTO.

§ 5° - Os candidatos aprovados em Processo Seletivo deverdo efetivar a matricula no
respectivo curso na Secretaria do Programa, conforme instru¢des e calendarios vigentes a

época.

§ 6° - Para a matricula de alunos graduados no Brasil, sera exigida a apresentacao de diploma
de curso de graduacdo reconhecido pelo Ministério da Educacdo ou, provisoriamente, de
certificado ou documento equivalente. Se for apresentado certificado ou documento
equivalente, o respectivo diploma devera ser apresentado em prazo maximo de um ano,
contado a partir do més de matricula inicial, caso contrario o aluno serd desligado do

Programa.

§ 7° - Para a matricula de alunos portadores de diplomas de curso de graduagio expedidos no
exterior, a CPG-PPGTO devera proceder a uma andlise da equivaléncia do curso de
graduacao com os existentes no pais. Admitida a equivaléncia, a matricula serd homologada
condicionada a apresentacdo do respectivo diploma em um prazo méximo de um ano, contado
a partir do més de matricula inicial, caso contrario o aluno sera desligado do Programa. No
caso de acordos internacionais de reciprocidade ou equiparagdo, essa revalidagdo devera ser

feita nos moldes neles previstos.

§ 8° - Para a matricula no Doutorado de alunos portadores de diplomas de mestre, sera exigida
a apresentacdo de diploma de Mestrado, obtido em programa de pds-graduagdo reconhecido
pela CAPES, ou, provisoriamente, de certificado ou documento equivalente. Se for
apresentado certificado ou documento equivalente, o respectivo diploma deverd ser
apresentado em um prazo maximo de um ano, contado a partir do més da matricula inicial

caso contrario o aluno sera desligado do Programa.

§ 9° - Para a matricula no Doutorado de alunos portadores de diplomas de mestre expedidos

no exterior, a CPG-PPGTO devera proceder a uma analise da equivaléncia do Mestrado com



os existentes no pais. Admitida a equivaléncia, a matricula sera homologada condicionada a
apresentac¢do do respectivo diploma em um prazo maximo de um ano, contado a partir do més
de matricula inicial, caso contrario o aluno sera desligado do Programa. No caso de acordos
internacionais de reciprocidade ou equiparacao, essa revalidacao devera ser feita nos moldes

neles previstos.

§ 10 - A matricula dos alunos regulares devera ser renovada semestralmente, mediante
parecer do orientador sobre a previsao de atividades no periodo compreendido pela matricula.
A nao renovagado da matricula implica na desisténcia do curso e no desligamento do aluno do

Programa.

§ 11 - A renovagdo da matricula ¢ obrigatdria inclusive para o aluno que no periodo em
questdo estiver desenvolvendo estagio no exterior, sendo que a oficializagao do afastamento
do aluno devera ter sido efetuada por meio de carta do orientador a CPG-PPGTO informando

o0 estagio, atividades e periodo de permanéncia no exterior.

§ 12 - A integralizagdo dos créditos e a realizacdo do Exame de Qualificacdo por alunos de
Doutorado que realizem parte de seus estudos em outras instituigdes, no pais ou no exterior,
em fungdo de bolsa-sanduiche ou outras formas de intercambio e convénio, deverdo respeitar

os prazos estabelecidos por este Regimento Interno.

Art. 16 - O aluno tera direito de cancelar sua inscri¢cao em disciplinas do Programa, desde que
apresente essa solicitagdo, com a anuéncia do orientador, a Secretaria do PPGTO, até um més
apos o inicio das aulas do respectivo semestre letivo, quando se tratar de disciplina extensiva,
e até terem sido decorridos 20% (vinte por cento) da carga horéria da disciplina, quando esta

for concentrada.

Art. 17 - O PPGTO admitira inscricdo isolada de alunos especiais em disciplinas do
Programa, mediante aprovacdo da CPG-PPGTO, conforme normas para ingresso de alunos

especiais estabelecidas pela CPG-PPGTO.

§ 1° - A CPG-PPGTO podera aceitar a inscricao de aluno visitante do pais ou do exterior,
portador de diploma de graduagdo, proveniente de intercAmbio decorrente de convénio
aprovado nos o6rgdos competentes da UFSCar ou de convénio/programa de agéncia de
fomento, que independe da aprovagdo pelos 6rgdos competentes da UFSCar. Esta inscri¢ao

podera ser por um periodo de um a doze meses, podendo ser prorrogado por até seis meses. O



aluno visitante estrangeiro deve apresentar ao Programa o visto de entrada e permanéncia no
pais e devera seguir o disposto na Resolu¢do CoPG N° 04, de 25 de abril de 2018, ou mais

atual.

§ 2° - Nao sera permitida a inscri¢ao de aluno especial nas disciplinas referentes as atividades

de pesquisa ligadas a Dissertagao ou Tese.

§ 3° - Cada aluno especial tera direito a uma declara¢do de aproveitamento e frequéncia na(s)

disciplina(s) cursada(s).

§ 4° - Em carater excepcional, apds analise pela CPG-PPGTO, podera ser facultado ao aluno
de graduacdo que tenha completado 80% dos créditos do curso inscrever-se como aluno

especial em disciplinas do Programa.

Art. 18 - O candidato a aluno especial fara inscri¢do em disciplina(s) isolada(s) remetendo a

Secretaria do Programa os seguintes documentos:
a. Ficha de inscri¢ao fornecida pelo Programa;

b. Copia do Curriculum na Plataforma Lattes/CNPq atualizado ou Foreign Researcher

Curriculum Vitae no caso de candidatos estrangeiros;
c. Copias simples do RG e CPF;

d. RNE - para candidato estrangeiro, apresentando ao PPGTO visto de entrada e

permanéncia no Brasil;
e. Copias simples dos Historicos escolares (Graduagao, Mestrado e Doutorado);
f. Copias simples dos Diplomas (Graduagdo, Mestrado, Doutorado);
g. Comprovante de matricula recente (caso seja aluno de graduagdo ou pos-graduacio).

§ 1° - Serd recusada ao aluno especial a inscrigdo em disciplina na qual ja tenha sido

reprovado.

Art. 19 - Aluno especial passard a aluno regular do Programa exclusivamente através de

aprovacao em Processo Seletivo.

§ 1° - No caso de um aluno especial passar a aluno regular, para efeito de integralizagao de
créditos, a critério da CPG-PPGTO e atendendo a solicitacdo do aluno, poderdo ser

reconhecidos todos os créditos obtidos como aluno especial em disciplinas do Programa



cursadas, no maximo, até dois anos antes da matricula no curso, no caso de Mestrado, e até

trés no caso de Doutorado.

2° - Para computo do rendimento médio, necessariamente serdo mantidos os niveis obtidos
b

nas disciplinas cursadas como aluno especial.

TITULO V
Da Orientacdo de Alunos

Art. 20 - Todo aluno do PPGTO tera orientador de Dissertagao ou de Tese.

Art. 21 - A designacdo de orientador ao aluno admitido nos cursos do Programa se dara
imediatamente ap0s a realizacdao do Processo Seletivo, visando que o vinculo entre o aluno e o

docente orientador seja estabelecido desde a matricula inicial.

§ 1° - Compete aos representantes das Linhas de Pesquisa na Comissdo de Sele¢do do
Processo Seletivo indicar ao Coordenador dessa Comissdo o orientador para cada aluno
quando da finalizagdo do referido processo. Tal Coordenador encaminhara a Coordenadoria
do PPGTO, em relatorio proprio ao Processo Seletivo, essa indicacdo a ser submetida a

analise e homologacao da CPG-PPGTO.

Art. 22 - Cabe ao orientador orientar o programa de estudos e a pesquisa que irdo subsidiar a

Dissertacao ou Tese do aluno.

§ 1° - Compete a CPG-PPGTO a avalicdo do mérito da solicitacdo e a aprovacdo da
substituicdo de orientador e de linha de pesquisa, podendo esta ser solicitada tanto pelo
orientador quanto pelo aluno, desde que acompanhada das justificativas pertinentes € com a

ciéncia de todos os envolvidos.

§ 2° - O docente credenciado no corpo permanente do PPGTO poderd orientar
simultaneamente um maximo de oito alunos neste Programa. Serdo excluidos desta contagem

alunos que ja tenham fixado a data de defesa da Dissertacdo ou Tese.

§ 3°- O docente credenciado no corpo de colaboradores do PPGTO poderd orientar
simultaneamente um maximo de quatro alunos neste Programa. Serdo excluidos desta

contagem alunos que ja tenham fixado a data de defesa da Dissertagdo ou Tese.



Art. 23 - A orientagdo de alunos pode ser exercida concomitantemente por um ou mais
docentes pertencentes a instituicdo estrangeira, em regime de coorientagdo, conforme
estabelecido em acordo de cotutela de Tese ou convénio especifico, observada a legislagdo

vigente.

§ 1° - A orientacdo em regime de cotutela pressupde a existéncia de um convénio assinado
entre ¢ a UFSCar e a institui¢do parceira, apds analise e aprovacdo do CoPG, a pedido da

CPG-PPGTO.

§ 2° - O convénio deve reconhecer a dupla titulagdo ao aluno, a partir de regras explicitas
sobre o periodo de estagio, as disciplinas cursadas e as atividades de pesquisa desenvolvidas

em cada uma das instituigdes parceiras.

§ 3° - O convénio deve assegurar o reconhecimento dos créditos referentes as atividades

realizadas nas duas instituigoes.

§ 4° - O termo de convénio de cotutela de Tese deve estabelecer as atividades a serem
desenvolvidas pelo aluno em cada uma das instituigdes, o que inclui o projeto de pesquisa e
suas etapas; as obrigacdes de cada orientador, que devem ser formalizadas em documento
assinado por ambos; as obrigacdes financeiras cabiveis a cada instituicdo, mencionando a
atribuicdo de bolsas quando for o caso e as condigdes para a defesa de Tese, incluindo o local,
numero de participantes de cada instituicao, o formato e o(s) idioma(s) em que sera defendida

e os critérios de avaliagao e titulacao.

TITULO VI
Do Regime Académico

Art. 24 - A integraliza¢do dos estudos necessarios ao curso de Mestrado e ao de Doutorado
serd expressa em unidades de crédito e cada unidade de crédito corresponde a 15 horas de
atividades programadas, compreendendo aulas, semindrios, trabalhos de laboratorios ou de

campo e estudos individuais ou dirigidos.

§ 1° - Para o curso de Mestrado sera necessario integralizar 36 créditos em disciplinas
respeitando-se as de carater obrigatdrios e as optativas e 64 créditos relativos a defesa da

Dissertagdo. Para o curso de Doutorado sera necessdrio integralizar 55 créditos em



disciplinas, respeitando-se as de carater obrigatorios e as optativas, e 145 créditos relativos a

defesa da Tese.

§ 2° - Para 0 Mestrado e Doutorado, o aluno necessariamente deverd cursar disciplina(s) no

semestre de seu ingresso no curso.

§ 3° - A estrutura curricular de cada um dos cursos do PPGTO, no que se refere ao
estabelecimento de quais sdo as disciplinas obrigatdrias em cada nivel sera estabelecida pela
CPG-PPGTO, submetida a homologacdo do CoPG e divulgada no sitio eletronico do

Programa.

Art. 25 — O PPGTO prevé a realizacao de Exame de Qualificagdo em sessdo publica pelos
alunos do Mestrado e do Doutorado e as condig¢des para tanto serdo especificadas em normas

complementares a este Regimento.

Art. 26 - O aluno devera concluir o curso de Mestrado no prazo maximo de 24 meses,
contados a partir e inclusive do més da matricula, conforme exigéncias previstas neste
Regimento e em suas normas complementares. O aluno devera concluir o curso de Doutorado
no prazo maximo de 48 meses, contados a partir e inclusive do més da matricula, conforme

exigéncias previstas neste Regimento e em suas normas complementares.

§ 1° - Aos alunos que nao tenham usufruido bolsa por periodo superior a seis meses para
realizar o curso podera ser concedido, pela CPG-PPGTO, uma extensdo de prazo para a

integralizacdo dos estudos.

§ 2° - Compete exclusivamente a CPG-PPGTO a autorizagao para que, em casos excepcionais
e plenamente justificados, o discente proceda a defesa da Dissertagao ou da Tese depois de
esgotado os prazos limites para a sua realizagdo, desde que respeitados os prazos

estabelecidos no Regimento Geral dos Programas de P6s-Graduagao da UFSCar.

Secao 1
Das Disciplinas

Art. 27 - A integralizacdo dos créditos em disciplinas para o Mestrado devera ser feita no
prazo maximo de um ano e para o Doutorado no prazo maximo de dois anos € meio, contados

a partir e inclusive do més de ingresso no PPGTO.



§ 1° - Aos alunos que ndo tenham usufruido de bolsa para realizar o Curso, pode ser

concedido o prazo de mais um periodo letivo para a conclusao dos créditos em disciplinas.

§ 2° - Os alunos que nao satisfizerem o estabelecido neste artigo serdo automaticamente

desligados do Programa.

Art. 28 - O aluno de Doutorado que cursou o Mestrado no PPGTO podera solicitar a dispensa
de cursar disciplina obrigatéria para ambos os cursos, bem como o reconhecimento desses
créditos para a integralizagao prevista, desde que a mesma tenha sido cursada em até cinco

anos da data da matricula no Doutorado.

Art. 29 - Disciplinas cursadas como aluno regular em outro curso de mesmo nivel, ou
cursadas como aluno especial em outro curso de pds-graduagdo, poderdo ser reconhecidas
pela CPG-TO, até o maximo de 40% do total de créditos exigidos para a integralizagdo das
disciplinas de Mestrado e de Doutorado, desde que cursadas no méaximo até dois anos antes da

matricula no PPGTO.

§ 1° - Para estabelecimento da equivaléncia de créditos cursados em outras institui¢des, a
CPG-PPGTO analisara criteriosamente os conteudos, estruturas e horas de atividades

compreendidas nas disciplinas, consideradas caso a caso.

Art. 30 - O aproveitamento em cada disciplina serd avaliado de acordo com critério do
docente responsavel pela disciplina e se expressara segundo os seguintes niveis de avaliagdo:
A - Excelente, com direito aos créditos das disciplinas; B - Bom, com direito aos créditos; C -
Regular, com direito aos créditos; D - Insuficiente, sem direito aos créditos; E - Reprovado,
sem direito aos créditos; I - Incompleto, atribuido ao aluno que deixar de completar, por
motivo justificado, uma parcela dos trabalhos ou provas exigidos, e que devera ser
transformado em nivel A, B, C, D ou E, quando os trabalhos forem completados, tendo como
prazo maximo o final do semestre subsequente aquele em que foi cursada a disciplina. Tal

mudanga devera ser solicitada 8 CPG-PPGTO pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 1° - A atribuig¢do de créditos a cada disciplina, com aproveitamento, dar-se-a mediante a

comprovacao de frequéncia, em nivel minimo de 75%, as atividades correspondentes.



§ 2° - Disciplina cursada fora do PPGTO, cujos créditos forem aceitos para integralizacao,
devera ser indicada no histdrico escolar do aluno como “fransferéncia”’, mantendo a avaliagao

obtida e contendo a equivaléncia de namero de créditos.

§ 3° - O cancelamento de inscrigdo em disciplina devera ser feito junto a Secretaria do
Programa, até um més apos o inicio das aulas do respectivo semestre letivo, quando se tratar
de disciplina extensiva, e até terem sido decorridos 20% da carga horaria da disciplina,

quando esta for concentrada.

Secao 2
Do Desligamento
Art. 31 - Sera desligado do PPGTO o aluno que:

I) obtiver, no seu primeiro periodo letivo, rendimento médio inferior a 2,25 (dois inteiros e

vinte € cinco centésimos);

1) obtiver, nos periodos letivos seguintes, rendimento acumulado médio menor que 2,5 (dois

inteiros e cinquenta centésimos);
IIT) obtiver nivel D ou E em qualquer das disciplinas, por duas vezes;

IV) ultrapassar o prazo maximo permitido para integralizacdo dos créditos em disciplinas,

para Exame de Qualifica¢do ou para a Defesa de Dissertacao ou Tese;
V) for reprovado duas vezes no Exame de Qualificagao;
VI) for reprovado no Exame de Defesa de Dissertagao ou Tese;

VII) desistir do curso, pela ndo realizagdo da matricula semestral, prevista no Art. 15, §10 e

§11, deste Regimento Interno.

Paragrafo unico — Os rendimentos médios a que se referem os itens I e II deste artigo serdo
igual a média ponderada (MP) dos valores (Vi) atribuidos aos niveis A, B, C, D e E obtidos
nas disciplinas, conforme tabela abaixo, tomando-se por pesos respectivos os numeros (ni) de

créditos das disciplinas cursadas, sendoque A=4,B=3,C=2,D=1¢eE =0, isto ¢é:

MP = 2nix Ni

2ni



Secao 3
Do Trancamento

Art. 32 - O trancamento de matricula no PPGTO podera ser aprovado pela CPG-PPGTO a
qualquer momento, por motivos que impecam o aluno de frequentar o Curso, mediante

justificativa do requerente e ouvido o orientador.

§ 1° - A duracdo do trancamento serd contada a partir da data de sua solicitacdo, ndo podendo

ultrapassar a data da proxima renovagao de matricula.

§ 2° - Excepcionalmente, se o aluno estiver cursando disciplina(s) necessaria(s) para a
integralizagdo dos créditos em disciplinas, a data de inicio do trancamento serd considerada

como a do inicio das atividades letivas.

§ 3° - A qualquer momento, antes da préxima renovagdo de matricula, deixando de existir o
motivo que impedia o aluno de frequentar o Curso, sua matricula podera ser reativada pela

CPG-PPGTO, ouvido o orientador.

§ 4° - A CPG-PPGTO podera aprovar um méaximo de seis meses de trancamento da matricula

para alunos do Mestrado e de doze meses para alunos de Doutorado.

§ 5° - No caso de trancamento de matricula, devera ser prolongado, por igual periodo, o prazo

maximo estipulado para a conclusdo do Curso.

TITULO VII

Do Titulo de Mestre e das Dissertacoes

Art. 33 - Os requisitos minimos para obten¢do do titulo de Mestre em Terapia Ocupacional
sdo:

a. integralizar 36 créditos em disciplinas, respeitado o disposto no Art. 24°. deste

Regimento Interno;
b. ser aprovado no Exame de Qualificacao;
c. ser aprovado no Exame de Proficiéncia em Lingua Inglesa;
d. ser aprovado no Exame de Defesa da Dissertacdo de Mestrado.

Paragrafo unico - O aluno somente fara jus ao diploma de Mestre em Terapia Ocupacional,

ap6s a homologacao pelo CoPG da correspondente documentagao.



Art. 34 - A Dissertacdo s6 podera ser defendida apds um ano a contar do més de matricula no
Curso, depois de completados todos os créditos em disciplinas e de obtida a aprovagao nos
Exames de Proficiéncia em Lingua Inglesa e de Qualificacdo, realizados de acordo com

normas estabelecidas pela CPG-PPGTO.

Art. 35 - A avaliagdo da Dissertagdo sera feita em sessao de defesa publica por uma Comissao
Examinadora, aprovada pela CPG-PPGTO, composta de acordo com o estabelecido nas

normas de defesa publica estabelecidas pela CPG-PPGTO.

Art. 36 - Cada examinador expressara o seu julgamento mediante a atribuicao de niveis, de
acordo com a escala de avaliagdo abaixo: A — Excelente B — Bom C — Regular D —

Reprovado.

§ 1° - Serd aprovado o candidato que obtiver niveis A ou B da maioria dos examinadores,
fazendo jus aos créditos correspondentes. Havendo um coorientador que participe da
Comissao Examinadora sem estar substituindo o orientador, este ndo emitira conceito a ser

contabilizado para o resultado final.

§ 2° - Serd facultado a cada examinador emitir, juntamente com a atribui¢do de nivel, parecer

e sugestoes sobre reformulagdes do texto da Dissertagao.

§ 3° - Cada membro da Comissao Examinadora dispora entre 20 e 40 minutos para arguir o

aluno. O aluno terd para a resposta, no maximo, o mesmo tempo usado pelo arguidor.

§ 4° - Caso a maioria dos membros da Comissdo Examinadora tenha condicionado a
aprovacao da Dissertacdo a modificagdes, o candidato tem prazo de dois meses para fazé-las,
apresentando-as, a critério da Comissao Examinadora, por escrito ou de forma presencial em

uma segunda etapa da sessao publica de defesa.

§ 5° - Ap6s a defesa, a Comissdo Examinadora devera preparar a Ata de Defesa, da qual
devera constar o seu parecer, se for o caso, e o resultado da avaliagdo. Compete ao orientador

encaminhar a Secretaria do PPGTO essa ata.

§ 6° - A homologac¢ao pela CPG-PPGTO da aprovacao em Exame de Defesa de Dissertagao

de Mestrado implicard na integralizacdo de 64 créditos.



§ 7° - O aluno aprovado na defesa de Dissertagdo devera apresentar para homologacao pela
CPG-PPGTO o correspondente texto definitivo, com as corregdes propostas pela Comissao
Examinadora e atestadas pelo orientador, no maximo até dois meses apos a data do exame e
conforme os procedimentos detalhados no Manual de Autodeposito de Teses e Dissertagdes

RI-UFSCar.

TITULO VIII
Do Titulo de Doutor e das Teses
Art. 37 — Sdo requisitos para obtencao do titulo de Doutor em Terapia Ocupacional:

a. integralizar, no minimo, 55 créditos em disciplinas, respeitado o disposto no Art.

24 deste Regimento Interno;

b. demonstrar proficiéncia em Lingua Inglesa. Os alunos do Doutorado que cursaram
0 Mestrado no proprio Programa, ou que comprovem ja ter realizado o Exame de
Proficiéncia em Lingua Inglesa, de acordo com as normas do Edital de Sele¢ao

vigente no momento do ingresso do aluno ao Programa, serdo dele dispensados.
c. ser aprovado em Exame de Qualificagao;

d. ser aprovado no Exame de Defesa publica da Tese.

Art. 38 - Para a obteng¢ao do titulo de Doutor ¢ exigida Tese baseada em trabalho original de

pesquisa desenvolvido pelo candidato.

Art. 39 — O Exame de Defesa da Tese de Doutorado deveré sera feita no prazo maximo de
quatro anos, a contar a partir ¢ inclusive do més da matricula no Curso, podendo, a critério da
CPG-PPGTO, ser prorrogado por mais seis meses, mediante pedido do orientador. Este
pedido devera ser acompanhado de relato das atividades realizadas, justificativa da solicitagao
e plano de atividades no semestre adicional. Excepcionalmente podera ser concedida uma
segunda prorroga¢do de no maximo seis meses, atendidos os termos definidos para a primeira

prorrogacao.

Paragrafo unico - A homologagao pela CPG-PPGTO de aprovagao em Exame de Defesa de

Tese implicard na atribuicdo de 145 créditos.



Art. 40 — O Exame de Defesa de Tese s6 podera ser realizado apds transcorridos dois anos do

més da matricula inicial no Curso e se satisfeitos os itens a, b e ¢ do Art. 37 deste Regimento.

Art. 41 - A avaliagdo da Tese sera feita em sessdo publica por uma Comissdo Examinadora
aprovada pela CPG-PPGTO, composta de acordo com o estabelecido nas normas de defesa

publica estabelecidas pela CPG-PPGTO.

Art. 42 - Cada examinador expressara o seu julgamento mediante a atribuicdo de niveis, de
acordo com a escala de avaliacdo abaixo: A — Excelente B — Bom C — Regular D —

Reprovado.

§ 1° - Sera aprovado o candidato que obtiver niveis A ou B da maioria dos examinadores,
fazendo jus aos créditos correspondentes. Havendo um coorientador que participe da
Comissao Examinadora sem estar substituindo o orientador, este ndo emitira conceito a ser

contabilizado para o resultado final.

§ 2° - Sera facultado a cada examinador emitir, jJuntamente com a atribuicao de nivel, parecer

e sugestoes sobre reformulacdes do texto da Tese.

§ 3° - Cada membro da Comissdo Examinadora dispora entre 20 e 40 minutos para arguir o

aluno. O aluno tera para a resposta, no maximo, o mesmo tempo usado pelo arguidor.

§ 4° - Apbs a defesa, a Comissdao Examinadora deverd preparar a Ata de Defesa, da qual
devera constar o seu parecer, se for o caso, e o resultado da avaliagdo. Compete ao orientador

encaminhar a Secretaria do PPGTO essa ata.

§ 5° - Caso a maioria dos membros da Comissao Examinadora tenha condicionado a
aprovacao da Tese a modificacdes, o candidato tera prazo de dois meses para fazé-las,
apresentando-as, a critério da Comissao Examinadora, por escrito ou de forma presencial em

uma segunda etapa da sessdo publica de defesa.

§ 6° - O aluno aprovado no Exame de Defesa de Tese devera apresentar para homologacao
pela CPG-PPGTO o correspondente texto definitivo, com as corregdes propostas pela
Comissao Examinadora e atestadas pelo orientador, no maximo até dois meses apos a data do
exame e conforme os procedimentos detalhados no Manual de Autodeposito de Teses e

Dissertagdes RI-UFSCar.



Art. 43 - Excepcionalmente, se o conteudo do trabalho envolver conhecimento passivel de ser
protegido por direitos de propriedade, conforme atestado pelo 6rgao da UFSCar responsavel
pela gestao de propriedade intelectual, a CPG-PPGTO pode aprovar a realizagdo de Exame de
Defesa de Tese fechado ao publico. Para tal, orientador e candidato devem encaminhar
solicitagdo a CPG-PPGTO, acompanhada de termos com cldusula de confidencialidade e
sigilo assinados por todos os membros da Comissdo Examinadora. A realizagao da defesa de

Tese fechada ao publico depende, ainda, de autorizagao do CoPG.

Art. 44 - O aluno somente fard jus ao diploma de Doutor em Terapia Ocupacional apos a

homologag¢ao pelo CoPG da correspondente documentagao.

TITULO IX
Das Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 45 - Este Regimento Interno estara sujeito as demais normas de carater geral

estabelecidas para os Programas de P6s-Graduacao da UFSCar, pelo CoPG.

Art. 46 - Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela CPG-PPGTO ou
pelo CoPG, a pedido do Coordenador do PPGTO ou por proposta de qualquer membro da
CPG-PPGTO.

Art. 47 - Os alunos matriculados apos a data de aprovacdo deste Regimento Interno estarao

sujeitos a ele.

Art. 48 - Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo CoPG,

ficando revogadas as disposi¢des em contrario.



